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Circ. 260 

Catania,  31 maggio 2024 

-    Al DSGA 

- A tutti i Docenti 

-   Al Personale ATA 

- Al sito istituzionale 

 

 

OGGETTO: CALENDARIO  IMPEGNI ISTITUZIONALI DI FINE ANNO SCOLASTICO 

2023-2024 

 

In ottemperanza alle disposizioni ministeriali, si trasmette, ai destinatari in indirizzo, come 

promemoria e con riserva di eventuali modifiche, il calendario delle scadenze e degli adempimenti 

di chiusura dell’anno scolastico. 

Ogni docente è tenuto ad assumere le indicazioni di seguito riportate come ordine di servizio. Non 

sono concesse deroghe alle scadenze e alle procedure. 

 

Tutti gli adempimenti si svolgeranno presso la Sede Centrale fatta eccezione per gli Esami  di 

Stato, che si svolgeranno al Plesso P. Borsellino. 

 

Tutti i docenti di ogni ordine sono tenuti a lasciare le classi in ordine provvedendo a 

rimuovere materiale da tutti gli arredi presenti nelle aule. 
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     10.06.2024 

11.06.2024 

 

09:00 – 12:00 
 

Scuola 

dell’Infanzia 

Plesso 

G.Falcone 

 
Formazione

Sezioni Scuola 
dell’Infanzia 

Ferlito Grazia 

Pistorio Erminia 

Massara Rosaria 

RapisardaM.Grazia 

Arlotta Stefania 

 
 

12.06.2024 

13.06.2024 

 
 

09:00-12:00 

 
 

Scuola Primaria 

 

Plesso 

G.Falcone 

 

Formazione 

classi prime 

Scuola Primaria 

Docenti Scuola 

dell’Infanzia dei due 

Plessi che si 

alterneranno nelle due 

giornate (12  giugno 

docenti del Plesso 

Falcone, 13 giugno 

docenti del Plesso 

Borsellino) + docenti 

Scuola Primaria 
A. Grasso 
C.   Toro 
M.   Russo Papo 
M.   Lo Faro 
S.    Brex 

 

 
25.06.2024 

26.06.2024 

 
 
 

09:00-12:00 

 
 

 

S.S. I  Grado 

 
Formazione 

classi prime di 

S.S. I Grado 

Docenti di Scuola 

Primaria: 

M.Russo Papo 

C.Toro 

M.Lo Faro 

A.Grasso 

S. Brex 

Docenti S.S.1^grado 

Garretto-Piccolo 
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RELAZIONI  FINALI  FUNZIONI  STRUMENTALI  E  DOCENTI  CON  

INCARICHI  AFFERENTI  AL  FONDO  DI  ISTITUTO 

I docenti destinatari di mansioni e incarichi aggiuntivi (F.S. al PTOF, altro) faranno pervenire, in 

formato digitale, entro e non oltre la data del 24 giugno p.v., apposita relazione sulle attività svolte e 

relativi esiti, oltre i dati di monitoraggio (quest’ultimo per F.S. al PTOF). Inoltre è opportuno  

fornire sintesi inerenti al lavoro svolto,  in sede  del Collegio dei Docenti di fine anno scolastico. 

 

Seguiranno Circolari relative alle convocazioni del Collegio dei docenti e del Consiglio di 

Istituto, previste entro il mese di giugno. 

 

SCUOLA  DELL’INFANZIA 

I  Docenti della Scuola dell’Infanzia rimarranno in servizio, secondo turnazione, per garantire 

l’attivazione della Sezione Accoglienza fino alla data  del 28 giugno p.v.. 

 

COMPILAZIONE DOCUMENTI DI VALUTAZIONE 

Le griglie di valutazione e le certificazioni delle competenza in uscita, previste per gli alunni anni 5, 

oculatamente compilate dalle docenti della Scuola  dell’Infanzia, saranno trasmesse via mail a 

Scuola, alla cortese attenzione della segreteria dell’Ufficio Didattica, entro la data del 13 giugno 

p.v., per consentire una oggettiva valutazione, finalizzata alla formazione delle singole classi prime 

di Scuola Primaria  per l’a.s. 2024-2025 

********************************************************************

******** 
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SCUOLA PRIMARIA 

CONSEGNA   SCHEDE  DI  VALUTAZIONE ALUNNI  SCUOLA  PRIMARIA 

I documenti di valutazione saranno visionabili dalle famiglie tramite accesso all’area 

riservata del registro elettronico. 

Si conferma la disponibilità di supporto della Segreteria didattica solo in caso di difficoltà 

riscontrate. 

 

SCUOLA SECONDARIA DI 1° GRADO 

CONSEGNA  SCHEDE  DI  VALUTAZIONE  SCUOLA  SECONDARIA  DI 1°GRADO 

I  documenti di valutazione saranno visionabili dalle famiglie tramite accesso all’area riservata 

del registro elettronico. 

Si conferma la disponibilità di supporto della Segreteria didattica solo in caso di difficoltà 

riscontrate. 

  

CONSEGNA DOCUMENTI 

I verbali dei Dipartimenti dovranno essere consegnati, debitamente compilati e firmati, a cura dei 

Responsabili ai Collaboratori del Dirigente , presso il plesso “G. Falcone”, giorno 24 giugno 2024 dalle 

9:00 alle12:00. 

I Docenti stileranno le relazioni finali e le relazioni coordinate delle classi 1° e 2° su ARGO, per le classi 
terze si prevede consegna, in formato cartaceo, delle relazioni finali e programmi svolti, firmati da 
almeno due alunni, al rispettivo coordinatore di classe (entro la data del 10 giugno p.v.). 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

PROF.SSA CONCETTA  MANOLA 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 3 D. Lgs n° 39/93 
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