M’*
\
s FUTURA =mmuscuo

ISTITUTO COMPRENSIVO

e Regimeicilima SAN G I O RG I O - O o4 teeman

LP . | 1 § g Aindstero detl Jtrsione

UNIONE EUROPEA

Fondo sociale europeo
Fondo europeo di sviluppo regionale

S Funded by the
L Crasmus+ Programme

COLLEGE LONDON
PREGISTERCD EXARINATIOM CENTRE r./‘, ﬂ eTwinni ng

email.

ek of the European Union

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE AD INDIRIZZO MUSICALE “SAN GIORGIO”
Plesso “G. Falcone” Stradale S. Giorgio, 29 — Plesso “P. Borsellino Viale Grimaldi, 9 - 95121 Catania
Tel. 095-570530 - Fax 095-7180357 - 095450573 (Plesso P. Borsellino)
ctic899007 @istruzione.it pec ctic899007 @pec.istruzione.it sito web: www.icsangiorgioct.edu.it
Cod. Fisc. 93105330877

[STITUTO COMPRENSIVD STATALE - "SAN GIORGIO"-CATAMNIA
Prot. 0001255 del 13/02/2024
YW1-1 (Uscita)

AL DSGA

ATUTTO IL PERSONALE ATA
AL SITO WEB

(SEZIONE CIRCOLARI E AMMINISTRAZIONE TRASPARENTE)

OGGETTO: Avviso interno per la selezione di personale ATA da impiegare nel “Piano
Triennale per il contrasto alla dispersione scolastica e alle poverta educative” di cui all’Intesa
Istituzionale tra la Regione Siciliana, il Ministero dell’Istruzione e I’Ufficio Scolastico
Regionale per la Sicilia, in attuazione della Legge Regionale n. 9/2020 ex art. 5, comma 26

CUP

Visto

Visto

Visto

Visto

Visti

Visto

Visto

Vista

G61123000340002

Il Dirigente Scolastico

il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante Norme generali sull’ordinamento del
lavoro alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche e ss.mm.ii.;

il Decreto Presidente della Repubblica 275 dell’§ marzo 1999, Regolamento autonomia
scolastica;

il Decreto Assessoriale numero 895 del 31 dicembre 2001 Regolamento concernente le
Istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile delle Istituzioni scolastiche
funzionanti nel territorio della Regione Siciliana;

Il Decreto 28 agosto 2018, n. 129 “Regolamento recante istruzioni generali sulla gestione
amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell’articolo 1, comma 143,
della legge 13 luglio 2015, n. 1077;

il CCNL del 19 aprile 2018, I’art.47 del CCNL Comparto Scuola 2006-2009, I’ex art 7 del
C.C.N.L. del 07/12/2005;

I’Avviso prot.1082 del 08/01/2023 di manifestazione di interesse per la realizzazione del
“Piano Triennale per il contrasto alla dispersione scolastica e alle poverta educative” L.R.

il Programma Annuale per I’Anno Finanziario 2024, approvato con delibera n° 1 del
Consiglio d’Istituto il 26 gennaio 2024,

la delibera n.5 del Consiglio d’Istituto del 26/01/2024 di assunzione in bilancio per I’importo
finanziato di Euro 83.484,00;
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Considerato che per la realizzazione e attuazione dei progetti sopra indicati, occorre avvalersi
della collaborazione di personale ATA in servizio presso questo Istituto, nello
specifico, assistenti amministrativi e collaboratori scolastici;

Visto il Regolamento dell’attivitd contabile — negoziale deliberato dal C.d.I in data 06/09/2023

(delibera n.13)

EMANA

Il presente Avviso per il reclutamento di personale ATA in servizio presso questo Istituto:
Collaboratori Scolastici per i moduli che si svolgeranno al plesso ” G.Falcone”
Collaboratori Scolastici per i moduli che si svolgeranno al plesso “ P.Borsellino”
Assistenti Amministrativi

Art. 1 — Oggetto della selezione

Il presente Avviso é rivolto al personale ATA in servizio presso questo Istituto con contratto a T.1.,
ovvero a T.D. fino al 30 giugno/ 31 agosto 2024, nella fattispecie, assistenti amministrativi e
collaboratori scolastici.

Compiti affidati
I Collaboratori scolastici dovranno:

e garantire I'apertura e la chiusura della scuola in orario pomeridiano nei giorni di svolgimento
dei moduli con orario di servizio previsto dalle ore 14:42 — 17:42;

e tenere puliti i locali;

e collaborare con gli esperti e i tutor d'aula;

e firmare il registro di presenza in entrata e in uscita;

e seguire le indicazioni impartite dallo staff di coordinamento;

e collaborare con il DS, il DSGA e Referente per la valutazione/ Facilitatore, per tutte le
problematiche di competenza al proprio profilo professionale, al fine di soddisfare tutte le
esigenze che dovessero sorgere per la corretta e completa realizzazione dei piani.

Il personale amministrativo dovra:
e collaborare nella gestione della piattaforma dedicata in tutti gli spazi previsti nel progetto ;
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e provvedere all’archivio e pubblicazione di avvisi, comunicazioni, richiedere e trasmettere
documenti, riprodurre il materiale cartaceo e inerente le attivita del Progetto prodotto dagli attori
coinvolti (esempio: fotocopie, stampe attestati finali degli allievi, ecc.);

e verificare le ore rese dal personale ATA con inserimento dati in piattaforma;

e raccogliere e custodire il materiale, cartaceo e digitale, relativo al Progetto;

e seguire le indicazioni, collaborare con lo staff di coordinamento, con gli esperti e con i tutor ed
essere di supporto agli stessi;

e produrre gli atti amministrativi necessari all’attuazione del Progetto;

e redigere gli atti di nomina di tutti i soggetti coinvolti a vario titolo nel Progetto, secondo la
normativa vigente

e emettere buoni d’ordine per il materiale - acquisire richieste offerte - richiedere preventivi e
fatture gestire e custodire il materiale di consumo;

e curare la completa gestione di tutte le pratiche contabili con particolare riguardo a quelle di
certificazione rendicontazione;

e gestire on line le attivita e inserire, ove richiesto, nella Piattaforma Ministeriale tutti i dati e la
documentazione di propria competenza.

Art. 3 — Compensi

Sul compenso spettante saranno applicati i contributi prev.li ed ass.li e le ritenute fiscali nella
misura prevista dalle vigenti disposizioni di legge. L'incarico avra durata sino agli adempimenti
finali richiesti e, in tutti i casi, non prima della rendicontazione del Progetto (Piano triennale poverta
educative). La liquidazione del compenso previsto avverra alla conclusione delle attivita, previo
accertamento positivo di tutte le attivita svolte e a seguito dell'effettiva acquisizione dell'importo
finanziato assegnato a questa Istituzione Scolastica. | compensi orari sono quelli previsti dal CCNL
vigente del comparto scuola.

COMPENSO ORARIO: Figura Collaboratore Scolastico Lordo Stato (L. S.) 18,25 , Assistente
Amministrativo Lordo Stato (L. S.) 21,16.

Il compenso sara corrisposto al termine delle attivita e, comunque, successivamente all’erogazione
del finanziamento da parte delle rispettive Autorita di Gestione.
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Art. 4 — Modalita e termini di partecipazione alla selezione

Le istanze di partecipazione, redatte utilizzando gli allegati A e B al presente Avviso, dovranno
pervenire tramite una delle seguenti modalita: 1) posta elettronica ordinaria (PEO) all’indirizzo
ctic890007 @istruzione.it; 2) 0 Brevi manu, presso 1’ufficio protocollo.

In tutti i casi precedenti, I’oggetto dovra essere il seguente: “Istanza di partecipazione alla selezione
di personale ATA”.

Occorre allegare all’istanza di partecipazione, 1’allegato B (scheda di autovalutazione),
curriculum vitae in formato europeo e un valido documento di riconoscimento. Non saranno prese
in considerazione istanze non firmate. Le istanze di partecipazione alla selezione dovranno
pervenire presso questo Istituto entro e non oltre il 18 febbraio 2024 alle ore 12:00.

Le istanze pervenute dopo il termine precitato non verranno ammesse alla selezione per
I’affidamento degli incarichi di cui al presente Avviso.

Art. 5 — Criteri di selezione e valutazione delle candidature

In presenza di piu istanze, per ciascuno dei profili richiesti, si procedera a comparazione dei
curricula, tenendo conto dei seguenti criteri;

Titoli culturali (MAX 15 punti)

Cl/a Laurea di Il livello Pt. 5

C1/b Laure di I Livello (*) Pt. 3

C2 Certificazione delle competenze digitali rilasciati da Enti accreditati (es. EIPASS, ECDL,ecc...)
Pt. 2 per ciascuna certificazione (max pt. 4)

C3 Attestato di qualifica professionale conseguito in base alla legge 845 art. 14 del 1978 Pt. 2

C4 Partecipazione a corsi di formazione di almeno 20 ore erogati da Istituti Scolastici/Enti di
formazione accreditati dal MIUR Pt. 1 per ciascun titolo (max pt. 4)

Titoli di servizio (MAX 15 punti)

P1 Incarico annuale di DSGA (facente funzione) Punti 3 per ogni a. s. (max pt. 9)
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P2 Incarico supporto operativo/gestionale (A.A.) e collaborativo (C.S.) in progetti inclusi nel PTOF
Punti 2 incarico (max pt. 6)
P3 Incarico specifico a sensi dell’art. 47, comma 1, lett. B, del CCNL Comparto Scuola 2006-2007
Punti 1 incarico (max pt. 5)

Verranno valutate esclusivamente le competenze e le esperienze direttamente spendibili ed utili per
I'intervento formativo da attivare. Non saranno valutati i titoli e/o le esperienze lavorative in corso e
non ancora concluse. Non saranno valutati i titoli professionali di cui non si indica la durata se
necessaria per I’attribuzione del punteggio.

A parita di punteggio si prendera in esame 1’istanza presentata dal candidato di minore eta.

In deroga a quanto sopra, al fine di garantire il regolare svolgimento di tutte le attivita, si valutera
’assegnazione di piu incarichi allo stesso candidato, a condizione che non vi siano altri candidati
che seguono in graduatoria.

A conclusione della comparazione, il Dirigente provvedera alla stesura della graduatoria di merito
provvisoria per profili, che diventera definitiva il 5° giorno dalla data di pubblicazione

nell'albo online dell’Istituto. Trascorso tale arco temporale - entro il quale sono ammessi eventuali
reclami per iscritto - il provvedimento diventa definitivo e si procede a conferimento dell'incarico.
Verranno costituite due graduatorie, una per ciascun profilo.

Art. 6 — Periodo di svolgimento delle attivita

Le attivita riguardanti i collaboratori scolastici potranno svolgersi presso tutte le sedi appartenenti
all’Istituto, quelle riguardanti il personale amministrativo si svolgeranno presso la sede centrale. Per
entrambi i profili tutte le attivita richieste decorreranno a partire da febbraio 2024 (in giorni e orari
da definire con apposita calendarizzazione) e si concluderanno, presumibilmente, entro giugno 2024

Art. 7 — Informazioni e rinvio ad altre disposizioni

L’attribuzione degli incarichi avverra tramite nomina specifica di incarico sottoscritta
dall’interessato per accettazione. L’Istituzione scolastica si riserva di procedere al conferimento
dell’incarico anche in presenza di una sola domanda, purché ritenuta valida. In caso di rinunzia per
iscritto da parte di un aspirante gia individuato, si procedera con lo scorrimento dei rimanenti
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concorrenti presenti in graduatoria. La durata dell’incarico € stabilita in ore (complessive 12 ore a
modulo per la figura di A.A. e complessive ore 15 per la figura di C.S.). Le ore da retribuire
dovranno risultare dai registri delle firme o da altro documento equivalente che attesti I’impegno
orario. Resta comunque stabilito che il pagamento della somma pattuita sara erogato solo ed
esclusivamente dopo 1’esatta corrispondenza tra gli obblighi assunti e quanto effettivamente agli atti
dell’Istituto. Il provvedimento di incarico potra essere revocato in qualunque momento e senza
preavviso ed indennita di sorta per fatti e/o motivi organizzativi, tecnico operativi e finanziari che
impongano I’annullamento dell’attivita progettuale. In quest’ultimo caso I’incarico dovra essere
revocato e non potranno essere riconosciute spese ad esso inerenti se non quelle rispondenti
all’attivita effettivamente svolta fino al momento dell’annullamento, atteso anche che 1’ Autorita di
Gestione si riserva, comunque, di valutare I’ammissibilita e la congruita di tali spese. Nulla sara
dovuto, invece, alle figure individuate nel caso di mancata prestazione d’opera a causa di fenomeni
non imputabili all’Amministrazione Scolastica. Essendo, inoltre, la prestazione in argomento da
effettuare nell’ambito di progetti realizzati con finanziamenti pubblici, ed essendo 1’Istituto solo
gestore e non finanziatore, il pagamento verra effettuato una volta acquisita la disponibilita reale
delle erogazioni da parte del Ministero dell’Istruzione, dell’Universita e della Ricerca.

Per quanto non espressamente indicato nel presente bando valgono le disposizioni ministeriali

Art.8 — Responsabile del procedimento

Ai sensi di quanto disposto dall’art. 5 della legge 7 Agosto 1990, n. 241, il responsabile del
procedimento nella presente selezione ¢ il Dirigente Scolastico, Prof.ssa Concetta Manola.

Art. 9 — Trattamento dei dati personali

L’Istituzione Scolastica si impegna a raccogliere e trattare i dati, in conformita alle disposizioni del
D.Lgs. 196/2003 e del Regolamento Europeo 2016/679 — cosi come modificato e recepito dal
D.Lgs. 101/2018, per finalita connesse allo svolgimento delle attivita istituzionali, in particolare per
tutti gli adempimenti relativi alla piena attuazione del rapporto di cui al presente Avviso.
Informativa disponibile sul sito istituzionale, alla sezione “Privacy e protezione dei dati”.
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Art. 10 — Pubblicita
11 presente avviso viene pubblicato sul sito dell’Istituzione scolastica www.icsangiorgioct.edu.it
Cod. Fisc. 93105330877.inella sezione Albo pretorio online.
Fanno parte integrante del presente Avviso:
Allegato "A" — Istanza di partecipazione alla selezione delle figure professionali.
Allegato "B” — Scheda di autovalutazione.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof.ss cetta Manola
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